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財團法人明志科技大學 

外文圖書採購契約需求書 
 

招標機關財團法人明志科技大學(以下簡稱機關)及得標廠商(以下簡

稱廠商)雙方同意訂定需求書，其條款如下： 

 

一、履約標的：西元 2021-2022 年度外文圖書採購案，包括外文紙本

圖書含圖書運送，部分包括圖書分類編目、加工作業及相關耗

材。委託購買圖書種類為西文出版品(該出版品若有國內書商代理

進口或國外出版書商在臺有分公司或代表處，則以亞洲版為優先

採購對象)與日文出版品。 

(一)學術性、技術性之基礎或專業論著：含文理工商等之叢書。 

(二)一般性書籍：指大眾性讀物。 

(三)非營利事業機構出版品：含各政府機關之附屬單位、各級學

校、半官方研究單位、學術團體、協會、基金會等。 

 

二、採購金額上限： 

(一)在國內可取得之外文出版品含編目及加工：新臺幣 40,000 元 

(二)需由國外進口之營利性外文出版含編目及加工：新臺幣

2,400,000 元 

(三)日文出版品含編目及加工：新臺幣 20,000 元 

(四)電子書含編目：新臺幣 20,000 元 

 

三、招、決標方式：本採購採公開招標，決標原則為最低標，決標方

式為總價決標。 

 

四、採購規格內容 

(一)圖書訂購 

1.依照機關提交廠商之「圖書介購清單」辦理。 

2.機關得隨時將所需訂購之書籍名稱、作者、出版者、年代、

數量等資料交以郵寄、傳真或電子傳輸予廠商，並言明採

購方式（純採購、採購含編目和加工、緊急採購）。 

3.機關得要求廠商依所提之書單進行報價，報價以原幣定價

乘以合約折扣後，以報價當日之匯率折算台幣價格，廠商

並應於 1 至 5 個工作天內完成。 

4.機關得以廠商報價與其他廠商或網購平台進行比價，如廠

商價格較其他廠商或網購平台訂價高時，機關得要求廠商

考慮比照其他廠商或是網購平台價格調整訂價，廠商並應
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於 1 至 5 個工作天內回覆是否同意調整訂價。如廠商不願

降價，機關得擇廉向其他廠商或是網購平台訂購。 

5.廠商於接獲訂單後應即進行訂購圖書，並依期限交貨。 

6.機關訂購資料之版本無法購得時，廠商需先獲得機關同意

後才可訂購其他版本，否則機關將有權決定退貨，並由廠

商負責退貨所產生之一切費用。 

(二)編目及加工作業(圖書及附件)，廠商須依機關要求提供圖書及

附件加工等附加服務，並由廠商自備耗材，其內容如下： 

1.安全磁條黏貼：耗材規格為 3 M 磁條，精裝書 DS-B1-N、

平裝書 DS-B2-N。 

2.期限卡黏貼，依機關規格。 

3.蓋章：含館藏章、圖書邊章、教育部補助款章(圖章由機關

供應)，依機關規格。 

4.繕打書標及黏貼書標、書標護膜、條碼、條碼護膜，依機

關規格。 

5.圖書附件加工：含光碟片護套、附已繕打書標，依機關規

格。 

6.印製「介購清單」，依機關格式。 

7.協助查核是否重複購置。 

(三)圖書分類編目及加工作業規範依本機關外文圖書編目加工原

則。 

(四)廠商依機關規格提供交書清單、缺書清單、書摘、詢價檔及

缺書證明之紙本及電子檔。如為包含分類編目加工圖書者，

另需提供符合機關規範之機讀編目格式檔案(MARC)。 

(五)機關更換系統或有未及之處，得於合約期間修改分類編目標

準及細項規定，廠商須配合。 

(六)本採購案所產生之運費均應含於契約總價。 

 

五、履約期限： 

(一)履約期限：機關開立圖書介購清單之期限為西元 2021 年 1月

1日至西元 2022 年 12月 31 日或上限金額用罄止，兩者以先

屆者為準。 

(二)廠商履約交貨由機關視實際需要分批訂貨。 

(三)交貨方式：廠商需於交貨期限內將機關訂購之圖書依訂購書

單整批運交機關圖書館所在地，同一訂購書單內之圖書不可

分批交貨。緊急採購一律不含編目和加工。 

(四)交貨期限：自機關將「圖書介購清單」傳送廠商之次日起計

算。 
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分項圖書 交貨期限 

在國內可取得之外文出版品含編目及加工 40 個工作天 

由國外進口之外文出版品含編目 48 個工作天 

由國外進口之外文出版品含編目及加工 50 個工作天 

 

(五)廠商將已完成分類編目及加工之圖書、編目檔、交書清單、

缺書清單、書摘、詢價檔及缺書證明等文件送交機關業務單

位查核，未於期限內交貨者即以逾期論。 

(六)經查核後之財物如有不符契約約定，應自機關通知之次日起

30個工作天內完成改善；逾該期限仍無法完成改善時，則依

契約第十三條約定計罰。 

(七)分批分階段送貨：廠商分類編目及加工作業經機關查核無誤

後，於機關通知之次日起 3個工作天內，將圖書依館別運送

至各單位，所需費用含於契約總價。期間若有誤送館別或缺

送情形，依契約第二十條約定事項辦理。前述通知機關應以

電子郵件等可得留存書面紀錄之方式以為憑據。 

 

六、契約價金： 

(一)依「圖書介購清單」採購，以各項採購標的之預算金額為上

限。 

(二)圖書計價 

1.圖書計價方式以實際收書之定價或基價乘以契約折扣數計

算之；如有特價則以特價乘以契約折扣數為計價方式。 

2.內含加值稅，均以新臺幣交易。緊急採購一律不含編目和

加工。發票付款匯率以開立台幣發票前一日臺灣銀行美金

即期賣出匯率計算，廠商需附上臺灣銀行匯率證明。 

3. 除緊急採購另加國內快遞或國外航空快遞運費外，凡經廠

商代理採購各項出版品之款價包括運費及書目機讀編目格

式檔（MARC）、圖書加工服務費，廠商不得以任何理由要

求其他費用。 

4.圖書若無標示定價者，應取得原出版商所出具之價格證

明，並經機關查證屬實始得列入計算；如機關查證後之價

格低於廠商出示之價格證明，以機關之價格為準。 

5. 廠商若有偽造定價之行為，經機關查獲者，應依該書偽造

定價三倍計算懲罰性違約金，無條件支付機關或機關逕自

應付廠商之款項中扣抵。 

6. 「圖書介購清單」所列參考定價，廠商須自行查明確實計

算，如該書另含附件，則廠商應無條件一併提供機關；如
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附件須另計費用，廠商須提具價格證明，並經機關查證屬

實後，始得列入計算。 

7.「圖書介購清單」內未註明精、平裝等型式者，以所列參

考價格為依據。 

(三)付款方式 

廠商於貨到時運交機關指定之圖書館，將交貨清單(依機關各

館約定之格式，依機關各館約定之格式)、原幣證明、統一發

票交與機關。待驗收整理付款，每批驗收合格後，15 個工作

天內全部付清。 

 

七、其他服務： 

(一)若訂購圖書有叢書、年刊、會議資料時，廠商須通知其個別

書名、叢書名、會議名稱，並確認是否有與其他訂購有重複，

通知機關確認是否訂購。若有因無提供此服務致機關重複訂

購時，機關於收到重複資料後不論加工與否，得以退還廠商，

廠商不得收取任何費用(含寄送及退回運費)且機關得選擇是

否取消該本訂購。 

(二)一般訂購與閱選訂購圖書互相重複時，廠商應通知機關確認

後，得取消訂購，若有重複而未告知時，機關於收到重複資

料後不論加工與否，得以退還廠商，廠商不得收取任何費用

(含寄送及退回運費)。 

(三)已絕版、不再出版而無法購得之圖書，若有題名相似之圖書

廠商不得逕行訂購，機關於交貨驗收時發現得以退還廠商，

廠商不得收取任何費用(含寄送及退回運費) 。 

(四)同一內容不同書名、出版者、出版年代致重複訂購者，機關

得於收到訂購物後 25 個工作天內退還廠商處理，如廠商已就

該訂購物向機關收取費用，應無條件退還機關。 

(五)廠商應隨時向機關主動提供國內外出版最新書目，並配合機

關薦購系統作業要求。 

(六)廠商應協助配合查核機關之政策篩選不適宜的圖書、代為查

對館藏複本和重複訂單、接受緊急訂書等新訂購項目。 

 

八、逾期延交或罰則說明 

(一)廠商須按機關訂購清單內所規定之交貨期限，將全部圖書交

齊，除因天災、地變等不可抗拒或下列情形，並取得確實證

據，經機關查明認可者外，廠商應按規定日期交貨，否則機

關得不經催告，改向他廠訂購。 
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1.凡絕版而無法購得之圖書：廠商須檢附出版者證明資料，

要求機關取消訂購。 

2.原出版商無庫存，須再版或尚未出版時，廠商須於約交日

10 個工作天之前，檢附出版者證明資料，於獲得機關同意

後，始得延展新交期或由機關取消訂購；若逾期通知延展，

則仍依原約定日為交期。 

3.廠商未依前項﹝2﹞規定辦理延展交貨時，而嗣後機關同意

允收時，每逾期一天，由機關罰扣該書價款千分之二。 

4.如超過約交日仍無法交貨，亦未取得機關同意延改交期

時，該書視為取消訂購，且廠商同意無條件由機關罰扣每

本新臺幣一百元，其扣款機關有權經由須付廠商之其他款

項中扣減。 

(二)若廠商因出版機構倒閉等因素，無法取得出版機構出具之證

明文件，仍應提供可被機關接受之證明文件。 

(三)廠商所交圖書需為完好新品，若有舊貨、缺頁、污損等情事，

廠商應無條件於六十天內更換。 

(四)驗收不合格致逾期原訂定交貨期限者，概做逾期交貨論，惟

交貨後之待驗日數﹝不包含驗收不合格後更換貨品之待驗日

數﹞，應予扣除不記。 

 

九、驗收： 

(一)廠商應於履約標的預定完成履約日前或完成履約當日，將完

成履約日期書面通知機關。除招標文件另有規定者外，機關

應於收到該書面通知之日起 10 日（由機關於招標時載明；

未載明者，依採購法施行細則第 92條規定，為 7日）內會同

廠商，依據契約核對完成履約之項目及數量，以確定是否完

成履約。但依通常之檢查不能發現或有不能即知之瑕疵者，

不在此限。 

(二)契約期限內，機關得進行編目、加工作業之查驗。若查驗結

果與契約規定不符，廠商應無條件改善，另所需之相關修復

費用，由廠商支付。 

(三)廠商應依指定採購方式，並依機關各館訂定之分類編目規範

交付訂購資料之書目機讀編目格式檔（MARC），並應符合

ISO2709 格式。 

(四)廠商履約結果經機關初驗或驗收有瑕疵者，機關得要求廠商
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於 7 個工作天內改善、退貨或換貨(以下簡稱改正)。逾期未改

正者依契約規定計算逾期違約金。但逾期未改正仍在契約原

訂履約期限內者，不在此限。 


