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財團法人明志科技大學 

中文圖書採購契約需求書 
 

招標機關財團法人明志科技大學(以下簡稱機關)及得標廠商(以下簡

稱廠商)雙方同意訂定需求書，其條款如下： 

 

一、履約標的：108-109 年度中文圖書採購案，包括中文紙本「正體

字圖書」及「簡體字圖書」含圖書運送，部分包括圖書分類編目、

加工作業及相關耗材。 

 

二、採購金額上限： 

(一) 正體字採購含編目及加工：新台幣 1270,000 元 

(二) 簡體字採購含編目及加工：新台幣 300,00 元 

 

三、招、決標方式：本採購採公開招標，決標原則為最低標，決標方

式為總價決標。 

 

四、採購規格內容 

(一)依照機關提交廠商之「圖書介購清單」辦理。 

(二)編目及加工作業(圖書及附件)，廠商須依機關要求提供圖書及

附件加工等附加服務，並由廠商自備耗材，其內容如下： 

1.安全磁條黏貼：耗材規格為 3 M 磁條，精裝書 DS-B1-N、

平裝書 DS-B2-N。 

2.期限卡黏貼，依機關規格。 

3.蓋章：含館藏章、圖書邊章、教育部補助款章(圖章由機關

供應)，依機關規格。 

4.繕打書標及黏貼書標、書標護膜、條碼、條碼護膜，依機

關規格。 

5.圖書附件加工：含光碟片護套、附已繕打書標，依機關規

格。 

(三)其餘圖書分類編目及加工作業規範依「明志科技大學圖書館中

文圖書編目加工原則」。 

(四)廠商所交之書目檔應符機關條碼閱讀機可判讀之格式，並依機

關規格提供編目檔、交書清單、缺書清單、書摘、詢價檔及

缺書證明之紙本及電子檔，亦須註記隨附書目機讀編目格式
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檔(MARC) 之書目數量。 

(五)機關更換系統或有未及之處，得於合約期間修改分類編目標準

及細項規定，廠商須配合。 

(六)本採購案所產生之運費均應含於契約總價。 

 

五、履約期限： 

(一)履約期限：機關開立圖書介購清單之期限為 108 年 8 月 1 日

至109年12月31日或上限金額用罄止，兩者以先屆者為準。 

(二）廠商履約交貨由機關視實際需要分批訂貨。 

(三)交貨方式：採分批交貨，由機關指定交貨地點 

(四)分批交貨期限：自機關將「圖書介購清單」傳送廠商之次日

起計算。 

分項圖書 交貨期限 

正體字採購含編目及加工 24 個工作天 

簡體字採購含編目及加工 45 個工作天 

(五)廠商將已完成分類編目及加工之圖書、編目檔、交書清單、

缺書清單、書摘、詢價檔及缺書證明等文件送交機關業務單

位查核，未於期限內交貨者即以逾期論。 

(六)經查核後之財物如有不符契約約定，應自機關通知之次日起

3個工作天內完成改善，如為簡體字圖書，則應自機關通知

之次日起 30 個工作天內完成改善；逾該期限仍無法完成改

善時，則依契約第 14條約定計罰。 

(七)分批分階段送貨：廠商分類編目及加工作業經機關查核無誤

後，於機關通知之次日起 3個工作天內，將圖書依館別運送

至各單位，所需費用含於契約總價。期間若有誤送館別或缺

送情形，依契約第 20 條約定事項辦理。前述通知機關應以

電子郵件等可得留存書面紀錄之方式以為憑據。 

 

六、契約價金： 

(一)依「圖書介購清單」採購，以各項採購標的之預算金額為上

限。 

 

(二)圖書計價 

1.圖書計價方式以實際收書之定價或基價乘以契約折扣數計

算之；如有特價則以特價乘以契約折扣數為計價方式。 

2.內含加值稅，均以新臺幣交易。發票付款匯率以開立台幣
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發票前一日臺灣銀行美金即期賣出匯率計算，廠商需附上

臺灣銀行匯率證明。 

3.圖書定價以基價方式標示者，以基價之 50 倍換算，若新臺

幣與基價同時存在者，以新臺幣方式計算。 

4.圖書若無標示定價者，應取得原出版商所出具之價格證

明，並經機關查證屬實始得列入計算；如機關查證後之價

格低於廠商出示之價格證明，以機關之價格為準。 

5. 「圖書介購清單」所列參考定價，廠商須自行查明確實計

算，如該書另含附件，則廠商應無條件一併提供機關；如

附件須另計費用，廠商須提具價格證明，並經機關查證屬

實後，始得列入計算。 

6.「圖書介購清單」內未註明精、平裝等型式者，以所列參

考價格為依據。 

7.簡體字圖書依實際收書所標示之定價，乘以契約折扣數為

計價方式。 

(三)分批交貨，分批付款，每批數交貨完畢後付款。廠商於符合

前述付款條件後提出證明文件。機關於 15 工作天內完成審

核程序後，通知廠商提出請款單據，並於接到廠商請款單據

後 15 工作天內付款。但涉及向補助機關申請核撥補助款者，

付款期限為 30 工作天。 

 

七、其他服務： 

(一)若訂購圖書有叢書、年刊、會議資料時，廠商須通知其個別書

名、叢書名、會議名稱，並確認是否有與其他訂購有重複，

通知機關確認是否訂購。若有因無提供此服務致機關重複訂

購時，機關於收到重複資料後不論加工與否，得以退還廠商，

廠商不得收取任何費用(含寄送及退回運費)且機關得選擇是

否取消該本訂購。 

(二) 一般訂購與閱選訂購圖書互相重複時，廠商應通知機關確認

後，得取消訂購，若有重複而未告知時，機關於收到重複資

料後不論加工與否，得以退還廠商，廠商不得收取任何費用

(含寄送及退回運費)。 

(三)已絕版、不再出版而無法購得之圖書，若有題名相似之圖書廠

商不得逕行訂購，機關於交貨驗收時發現得以退還廠商，廠
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商不得收取任何費用(含寄送及退回運費) 。 

(四)同一內容不同書名、出版者、出版年代致重複訂購者，機關得

於收到訂購物後三十天內退還廠商處理，如廠商已就該訂購

物向機關收取費用，應無條件退還機關。 

(五) 廠商應隨時向機關主動提供國內出版最新書目，並配合機關

薦購系統作業要求。 

(六) 廠商應協助配合查核機關之政策篩選不適宜的圖書、代為查

對館藏複本和重複訂單、接受緊急訂書等新訂購項目。 

(七) 廠商需提供網站讓機關各圖書館可提供 web 2.0 的服務，提

供可查詢 ISBN10、13 碼的 API，可回應書籍介紹、作者介紹、

書影連結以及連結回網路書店的 URL 等資料，回應資料採用

XML 格式。 

 

八、缺貨規定 

(一)若有尚未出版、已絕版或其他缺書情形，應於交貨時（至遲於

交貨期限內）送交缺書清單，並註明缺書理由，以及出具缺

書之出版機構證明文件，否則以逾期交貨論處(缺書之證明文

件，如經查明有不實之情形者，得以終止或解除契約)。 

(二)若廠商因出版機構倒閉等因素，無法取得出版機構出具之證明

文件，仍應提供可被機關接受之證明文件。 

九、驗收： 

(一) 廠商應於履約標的預定完成履約日前或完成履約當日，將完

成履約日期書面通知機關。除招標文件另有規定者外，機關

應於收到該書面通知之日起 10 日（由機關於招標時載明；

未載明者，依採購法施行細則第 92條規定，為 7日）內會

同廠商，依據契約核對完成履約之項目及數量，以確定是否

完成履約。 

(二)契約期限內，機關得進行編目、加工作業之查驗。若查驗結果

與契約規定不符，廠商應無條件改善，另所需之相關修復費

用，由廠商支付。 

(三)廠商履約結果經機關初驗或驗收有瑕疵者，機關得要求廠商於

7 個工作天內改善、退貨或換貨(以下簡稱改正)。逾期未改正

者依契約規定計算逾期違約金。但逾期未改正仍在契約原訂

履約期限內者，不在此限。 


